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Syftet med denna anvisning

Avsikten med denna anvisning ar dels att klargora arbetsgangen nér beslut om att
forelagga en vardnadshavare ska fattas, dels att skapa en likvardig och
rattssakerhandlaggning. Aven arbetsgéngen om forelaggande som férenas med vite
beskrivs i anvisningen.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning berér medarbetare vid enheten utredning och juridik och medarbetare pa
placeringsenheten.

Koppling till andra styrande dokument

Grundskolnamndens riktlinje for majligheten att forelagga elevens vardnadshavare att
fullgdra sina skyldigheter.

Stodjande dokument

e Processkarta, elev utlandsvistelse

e Processkarta, problematisk skolfranvaro

e Checklista infor forelaggande

e Mallar vid kommunikation med vardnadshavare
e Beslutsmallar
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Anvisning

Inledning

Om en skolpliktig elev inte gar i skolan och detta beror pa att elevens vardnadshavare inte
har gjort vad denne &r skyldig att gora, far hemkommunen foreldgga vardnadshavaren att
fullgdra sin skyldighet. Foreldggandet kan forenas med ett vite (vitesforeldggande). Ett
vite innebar att om vardnadshavaren inte ser till att barnet kommer till skolan kan
vardnadshavaren fa betala pengar. Det ar avgorande att kunna faststalla att orsaken till
elevens franvaro ar vardnadshavarnas bristande ansvarstagande. Vitet betalas till staten.

Det &r flera saker tjanstepersonen behdver tanka pa innan det kan bli aktuellt att férelagga
vardnadshavare. Handlaggning och beslut om vitesforelagganden maste uppfylla ett antal
formella krav. En brist i formalia kan leda till att vitet inte utdoms. Jurist och
utvecklingsledare vid enheten Utredning och juridik ansvarar for handlaggning av
arenden om forel&dggande.

Process, handlaggning och beslut

Handlaggare i arenden om foreldaggande gentemot vardnadshavare &r utvecklingsledare
eller jurist vid enhet Utredning och juridik. Beslutsfattandet &r delegerat till
grundskolendmndens presidium.

Det finns tva utgangspunkter da ett forelaggande gentemot vardnadshavare kan bli
aktuellt:

1. Nar en elev har langre omfattande franvaro (problematisk skolfranvaro)

2. Nar en elev vistas utomlands under en period utan godkannande (bedémning
skolplikt kvarstar/avslag fullgérande av skolplikt pa annat satt, avslag
ledighetsansdkan).

Eftersom utgangspunkterna ar valdigt olika ser aven handlaggningen olika ut. Nér en elev
har omfattande franvaro ar det manga forutséttningar som ska vara uppfyllda innan det
kan bli aktuellt att foreldgga en vardnadshavare. Nar en skolpliktig elev ar franvarande
och vistas utomlands ar det manga ganger uppenbart att vardnadshavarna inte tagit sitt
ansvar.

Nar en elev har langre och omfattande franvaro

1. Processen initieras genom att en utvecklingsledare/jurist vid enheten Utredning
och juridik kontaktas for att undersoka forutsattningarna for ett forelaggande. Det
kan vara rektor som vill ha hjalp men det kan &ven vara skolpliktsarenden fran
placeringsenheten.

2. Utvecklingsledare/jurist hanvisar rektor till Grundskolndmndens riktlinje for
méjligheten att forelagga elevens vardnadshavare att fullgdra sina skyldigheter
och det stddmaterial som finns till riktlinjen. Utvecklingsledare/jurist stodjer
vidare rektorn i arbetet med att undersdka om forutsattningar finns for att ett
forelaggande ska kunna riktas mot en vardnadshavare. Om det galler en elev som
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skolpliktsbevakas av placeringsenheten sker ett samarbete mellan
utvecklingsledare/jurist och handléggare.

3. Utvecklingsledare/jurist gor en preliminar bedémning av om foérutséattningarna ar
uppfyllda eller inte.

4. Om utvecklingsledaren beddmer att forutsattningar for ett forelaggande finns tar
hen upp arendet med forvaltningsjurist samt berérd enhetschef. Om bedémningen
blir att forutsattningar finns fortsétter processen enligt nedan.

5. Utvecklingsledare/jurist dppnar ett arende i diariet dar allt underlag samlas.

6. Utvecklingsledare/jurist informerar rektor/skolpliktshandlaggare om
forutsattningarna och processen framat.

7. Rektor/skolpliktshandlaggare informerar vardnadshavaren om skolplikt och
eventuellt foreldggande genom att skicka e-post och brev (brev 1). | brevet finns
aven en kallelse till ett méte med utbildningschef och rektor. Motet bor ske inom
en vecka. P4 motet kan aven utvecklingsledare/jurist delta for att redogéra for
bestammelserna kring skolplikt och foreldggande.

8. Pa motet far vardnadshavaren skriftlig information (brev 2) som tydliggor nar
eleven ska vara i skolan for att vardnadshavaren ska undga forelaggande. Om
motet inte blir av skickar utbildningschefen den skriftliga informationen per e-
post och brev.

9. Om eleven inte kommer till skolan pa utsedd tid anméler utvecklingsledare/jurist
arendet till kommande presidiemote.

10. Utvecklingsledare/jurist skriver tjansteskrivelse och forslag till beslut att skicka
till vardnadshavare (mallar finns) samt meddelar att beslut behéver fattas av
presidiet genom att mejla till namnd.arendehantering@grundskola.goteborg.se.

11. Nér beslut ar fattat av presidiet ska beslutet om féreldggande delges
vardnadshavaren/vardnadshavarna.

Delgivning

12. Utvecklingsledare/jurist kan skicka beslut om forelaggande till vardnadshavaren
pa nagot av foljande satt.
a. Skicka foreldggandet med rekommenderat brev med mottagningsbevis
b. Skicka forelaggandet med vanlig postgang och bifoga delgivningskvitto

Tank pa att bada vardnadshavarna maste delges var och en for sig om de inte bor ihop.

For fortsatt process las under Vid 6verklagan nedan.

Nar elev vistas utomlands

1. Processen kan initieras pa tre satt.
a. Utredning och juridik meddelar vardnadshavare avslag pa ansékan om att
fa fullgora skolplikten pa skola utomlands.
b. Placeringsenheten meddelar vardnadshavare bedomning att skolplikten
kvarstar for elev som vistas/ska vistas utomlands.
c. Inte har beviljats ledighet av rektor eller inte har anmalt utlandsvistelse.
2. Den enhet som har handlagt &rendet informerar skolan i samband med
beslut/bedémning skolplikt kvarstar om hur skolan ska agera ifall eleven aker
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utomlands utan beslut. Av informationen ska det framkomma att rektor ska ta
kontakt med utvecklingsledare/jurist pa Utredning och juridik.

3. Rektor meddelar utvecklingsledare/jurist att eleven akt anda.

4. Utvecklingsledare/jurist skickar skriftlig information vid elevs franvaro per e-
post och brev till vardnadshavare som tydliggor nar eleven ska vara i skolan for
att vardnadshavare ska undga forelaggande (mall finns).

5. Om eleven inte kommer till skolan pa utsedd tid anmaler utvecklingsledare/jurist
ett drende till kommande presidieméte.

6. Utvecklingsledare/jurist skriver tjansteskrivelse och forslag till beslut att skicka
till vardnadshavare (mallar finns) samt meddelar att beslut behéver fattas av
presidiet genom att mejla till namnd.arendehantering@grundskola.goteborg.se.

7. Nér beslut ar fattat av presidiet ska beslutet om féreldggande delges
vardnadshavare.

Delgivning

Delgivning da vardnadshavare ar utomlands kan vara svart. Nedan foreslas sétt som kan
fungera.

e Delge foreldaggandet via e-post med laskvitto. Om vardnadshavarna svarar pa e-
posten ar delgivningen bekraftad.

e Muntlig delgivning via telefon och dokumentera den muntliga delgivningen.

e Om vardnadshavare har uppgett adress utomlands och beslut postas.

Vid dverklagan

Beslutet att vitesforelagga vardnadshavare kan 6verklagas till forvaltningsratten. Nar
vardnadshavare ar delgivna borjar dverklagandetiden pa tre veckor att 16pa.
Utvecklingsledare/jurist ansvarar for att skriva yttrande.

Om beslutet ska 6verklagas till kammarratten kréavs provningstillstand.

Ansodka om att vitet doms ut

Nar beslutet vunnit laga kraft, det vill saga att det inte langre gar att 6verklaga kan en
anstkan om att utdéma vitet goras till férvaltningsratten. 1 beslutet framgar vem
grundskolenamnden utser att bevaka att vardnadshavarna uppfyller kravet i
forelaggandet. Foljs inte foreldggandet ger grundskolenamnden uppdraget till aktuell
tjansteperson att omgaende ansdka om utdémande av vite hos Forvaltningsratten i
Goteborg.
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